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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 153/2022
Burmistrza Gminy i Miasta Nisko
z dnia 31.08.2022 r.
Regulamin pracy Zespotu COI
Rozdzial 1.
Postanowienia ogo6lne
§ 1.
1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu COI Gminy i1 Miasta Nisko.

2. Zespol jest powolany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan COI Gminy i Miasta
Nisko.

§2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4

5)
6)

7

8)

Zespole - nalezy przez to rozumieé Zesp6t COI Gminy i Miasta Nisko,
Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumieé¢ Przewodniczacego Zespotu
COI Gminy 1 Miasta Nisko,

COI - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Obstugi Inwestora,

COIE - Podkarpackie Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporterow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego,

PAIH — Polska Agencja Inwestycji i Handlu;

Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming i Miasto Nisko, Pl. Wolnosci 14, 37-400
Nisko,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespolu COI Gminy i
Miasta Nisko,

E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktow w ramach COl Gminy 1 Miasta
Nisko.

Rozdzial 2.
Zesp6l CO!I oraz zakres i forma dzialan

§ 3.

Do zadan Zespolu nalezy realizacja zadan COI Gminy i Miasta Nisko we wdrazaniu
standardéw obstugi inwestora, we wspotpracy z pozostalymi pracownikami i jednostkami w
ramach urzedu w nastepujgcych zakresach:

Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy i Miasta Nisko, jej weryfikacja i
aktualizacja, w tym nadzér nad danymi niezbednymi do jej opracowania.

Nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie
internetowej Gminy 1 Miasta Nisko oraz dbatos¢ o aktualno$é informacji w tym zakresie.
Nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Gminy 1 Miasta Nisko
w generatorze ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).
Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan Punktu Obshugi Inwestorow pod katem
zgodnosci ze Strategia Rozwoju Gminy i Miasta Nisko w szczegdlnosci w zakresie tadu
przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami.

Organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjng Gminy i Miasta Nisko.

1.

2.

3.
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6.

7.

11.
12.

13.

AN AW

Udzielanie informacji przedsiebiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez
Gming i Miasto Nisko oferty inwestycyjne;j.

Organizowanie w razie potrzeb wizyt dla inwestoréw na terenie Gminy i Miasta Nisko 1
wspdtdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie.

Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na
poziomie Gminy 1 Miasta Nisko, wystepujacych w trakcie realizacji projektu
inwestycyjnego, dostepnych zachet inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu i
kraju oraz informowanie o instytucjach wlasciwych dla poszczegdlnych instrumentow,
prezentacja informacji o dostepnych lokalizacjach inwestycyjnych poprzez udostepnienie
ofert inwestycyjnych i podanie przyktadowych lokalizacji.

Opieka proinwestycyjna dla firm dzialajacych juz na terenie Gminy i Miasta Nisko.

. Wspoldzialanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu

ponadgminnym, w szczegélnosci COIE, PAIH, i innymi partnerami regionalnymi.
Znajomo$¢ 1 przestrzeganie standardéw obshugi inwestora na kazdym etapie dziatania.
COI ma stanowié pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktéw pomig¢dzy przedsigbiorcami
i podmiotami wspierajgcymi rozwdj gospodarczy na terenie Gminy i Miasta Nisko,
wlasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego inwestora.

Udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu
kwalifikacji oraz kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw.

§ 4.

. Przewodniczacy moze wezwaé wybranych czlonkdéw Zespotu do udzielenia niezbednych

informacji i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan
niezbednych do realizacji zadan okreslonych w § 3.

§ 5.

. Zespdt obraduje na spotkaniach.

. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.

. Spotkania Zespotu odbywaja sie¢ w godzinach pracy Urzgdu Gminy i Miasta Nisko.
. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Gminy.

. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkéw Zespotu jest obowigzkowe.

. Zespot prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

a) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materialow od czionkow
Zespotu (zakres tych danych okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na
wniosek czlonkow Zespotu) w zakresie waznosci, aktualnosei i innych kryteriéw,

b) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wlasciwych
rozwigzan oraz podejmuje decyzje odnosnie dalszych dziatan COI ze wskazaniem
odpowiedzialnych czlonkow za realizacje tych dzialan.

. Cztonkowie Zespotu COI kontaktuja sie ze soba poprzez kontakt osobisty, za pomocg

telefonu oraz poczty e-mail. Ze spotkan sporzadza si¢ protokét.

. Zespol COI w zaleznodci od potrzeb wspolpracowaé bedzie z Kierownikiem Referatu

Planowania Przestrzennego 1 Budownictwa, 2z Kierownikiem Gospodarki
Nieruchomos$ciami oraz Kierownikiem Referatu Promocji, Spraw Spolecznych,
Dziatalno$ci Gospodarczej 1 Sportu.
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Rozdzial 3.
Przewodniczgcy Zespolu COI

§ 6.
1. Przewodniczacy Zespohu przewodniczy obradom Zespotu COL.
2. Przewodniczacy Zespotu COI organizuje prace Zespolu, a w szezegdlnosci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu COI,
2) zwotuje spotkanie Zespolu COI,
3) informuje droga elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktorym mowa w pkt 2,
4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespolu COI1

§7.
Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespohn COIL.

§ 8.

Zespdt COI przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalno$ci w formie pisemnej.

Rozdzial S.
Postanowienia uzupelniajace

§9.
1. Burmistrz na wniosek Przewodniczgcego Zespolu COI moze dokona¢ zmiany skladu

Zespohu lub powota¢ nowa osobe w sktad Zespotu COL.

2. Zmiana sktadu Zespotu COI wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach czionkowie Zespolu moga wyznaczy¢ na posiedzenie
Zespotu COI w swoim zastepstwie pracownika merytorycznego ze swojego referatu.




